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PROGRAM STUDI MANAJEMEN
SEKOLAH TINGGI ILMU EKONOMI DEWANTARA

BOGOR
2021
ISI LAPORAN KERJA PRAKTEK / MAGANG

BAGIAN AWAL :

· Halaman Muka (cover)

· Halaman Judul

· Halaman Pengesahan

· Kata Pengantar

· Daftar isi

· Daftar Tabel, Gambar, dll

BAGIAN ISI :

· BAB I Pendahuluan

Berisi latar belakang, ruang lingkup, dan penjelasan singkat profil perusahaan

· BAB II Pelaksanaan Kerja Praktek

Berisi penjelasan Logbook dan daftar kegiatan, hasil pekerjaan secara umum yang dilakukan sesuai logbook, disertai bukti hasil pekerjaan seperti foto atau dokumentasi lainnya

· BAB III Hasil Pembelajaran

Berisi tujuan tugas khusus, metode, pengumpulan data, dan analisis. (Organisasi, Manajemen, Pengambilan Keputusan, Komunikasi).
· BAB IV Kesimpulan dan Saran

Berisi hasil kesimpulan seluruh pekerjaan, baik secara umum maupun tugas khusus

BAGIAN AKHIR :

· Daftar Pustaka

Hanya yang terkait dan disitasi dalam bagian isi laporan

· Lampiran

· Lembar kegiatan (Log Book Magang  dan daftar Kegiatan Magang)
· Foto kegiatan magang
· Copy surat-surat proses pemagangan dari awal sampai akhir
a. Surat Permohonan Magang
b. Surat Balasan dari tempat Magang/Perusahaan/Instansi
c. MOU/Kesepakatan
Catatan:

Format A4, Font Times New Roman, Font 12, Spasi 2, di Jilid Rapi.
	
	LOGBOOK MAGANG

	


Nama Mahasiswa
:

NIM
:

Nama Perusahaan
:

Unit Kerja
:

Waktu Magang
: .................... s/d ....................
	Minggu
	Tanggal
	Jam Mulai
	Jam Selesai
	Hal yang dikerjakan
	TTD/Paraf
Pembimbing Lapangan

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	Dan seterusnya……


	
	MONITORING MAGANG

	


                  Nama Mahasiswa
:

NIM
:

Nama Perusahaan
:

Unit Kerja
:

Waktu Magang
: .................... s/d ....................
	Tanggal
	Topik Bimbingan (Permasalahan)
	Komentar Pembimbing Internal*)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


*) Dari hasil komunikasi baik secara langsung maupun tidak langsung (email, chatting, dll).
Untuk program magang, komunikasi dari mahasiswa dan dosen  yang terkait dengan topik bimbingan / permasalahan.
……………….., ………….. 20

Pembimbing Internal 

Ttd



